
２０２０年 7 月 2 日 

近畿本部大会議室の使用について 

近畿本部 事務局 

関係各位 

 ２０２０年７月以降、土曜日昼間に委員会、部会、登録グループにて大会議室を使用する際の注意事項

について連絡します。（土曜日夜間及び日曜祝祭日は終日、使用できません。） 

記 

１．土曜日昼間の大会議室使用について （近畿富山会館の在館者登録名簿は HP の会員ページに掲載） 

これまで土曜日昼間の会議室使用の予約の際には、事務局の鍵の受取人として２名の方を記載していた

だき、使用時に１F 守衛室にて鍵を受け取っていただいていましたが、今後は近畿富山会館との取り決め

により、下記のように変更いたしますので、ご承知のうえご対応のほどお願いいたします。 

①あらかじめ近畿富山会館に委員会、部会、登録グループから各 2 名、休日の鍵取り人として登録 

（今回は６月末までに一括で事務局から登録します。以降年１回見直し） 

②会議室予約時に鍵の受取人として、事前登録された方のうち 1 名の方の氏名を記載 

③会議当日、事前に登録された方が、あらかじめ定めた時間に近畿富山会館１F 守衛室にでむき、名前

を告げて記帳後、近畿本部事務局の鍵を受け取る 

④会議終了後は鍵を借りた方が 戸締り、エアコンの OFF、消灯のうえ、鍵を守衛室まで返却 

２．近畿本部大会議室使用の際の注意事項（土曜日以外にも適用する） 

（１）フィジカルディスタンシングのため、会議室定員は通常１２名、最大でも１8 名とする 

（２）会議中は冷暖房使用中でも窓をあけて換気励行 

（３）会議室内での飲食は禁止 

（４）事務室エリアのチェーン内への立入及び PC 使用禁止（土曜日） 

（５）小会議室の使用は当面禁止（平日、土曜日問わず） 

（そのため、１～２名での大会議室使用の場合は、小会議室使用料金とします。） 

                                          以上 


